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دورة قانون الشركات وإجراءات مجالس الإدارة
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قانون الشركات وإجراءات مجالس الإدارة دورة تدريبية مدتها أسبوع لأمناء سر الشركات والمستشارين القانونيين للشركات،

يعد فيها المشاركون حزمة اجتماعات المجلس والسجلات المؤسسية التي تضم الدعوات والقرارات والمحاضر والسجلات

النظامية. فالمستثمرون والممولون ومراجعو الحسابات يتحققون اليوم من صحة قرارات المجلس وتوثيقها قبل الاعتماد

عليها. وتقدم جوبيتر برايم للتدريب هذه الدورة بوصفها دورة تطبيقية في الآليات القانونية وراء كل قرار للمجلس أو

للمساهمين.

لماذا يهم قانون الشركات وإجراءات مجالس الإدارة الآن

تؤثر ثلاث فئات في هذا الموضوع اليوم. يطلب الممولون والمستثمرون قرارات مصدقة ومستخرجات من السجلات قبل

صرف التمويل أو إتمام نقل الأسهم. ويفحص مراجعو الحسابات وصغار المساهمين المحاضر عند الطعن في صفقة، وقد

يبطل غياب النصاب أو عدم الإفصاح عن مصلحة قرارا بعد أشهر. كما تجتمع المجالس بوتيرة أعلى وجزئيا عن بعد، مما يضغط

على مهل الدعوة وإجراءات التوقيع. والشركة التي تدير وثائقها التأسيسية وإجراءات مجلسها بعناية تثبت كل قرار بسرعة،

أما غيرها فتواجه تأخر التمويل والطعن في الصفقات والمساءلة الشخصية لأعضاء المجلس.

المستفيدون من قانون الشركات وإجراءات مجالس الإدارة

أمناء سر الشركات الذين يصدرون الدعوات ويحفظون السجلات النظامية ويصدقون القرارات•

المستشارون القانونيون للشركات الذين ينصحون أعضاء المجلس في الصلاحيات والواجبات وتعارض المصالح•

موظفو دعم المجلس الذين يجمعون أوراق الاجتماعات ويتابعون بنود العمل•

موظفو علاقات المساهمين الذين يديرون الجمعيات العامة والتوكيلات وسجلات التصويت•

مسؤولو كيانات المجموعة الذين يحفظون وثائق الشركات التابعة وإيداعاتها•

تستفيد أمانة السر والفريق القانوني من المجموعة نفسها أكثر حين يحضران معا، إذ يعودان بنماذج اجتماعات موحدة

وروتين واحد للسجلات في كل كيان.

قدرات قانون الشركات وإجراءات مجالس الإدارة

يغادر المشاركون قادرين على اختبار صحة قرار المجلس أو المساهمين وإثباته كتابة.
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تقييم عقد التأسيس والنظام الأساسي واتفاقيات المساهمين بحثا عن المسائل المحجوزة — أعضاء المجلس عند•

تحديد الموافقات اللازمة لصفقة

تطبيق واجبات العناية والولاء والإفصاح — المستشار الذي ينصح كل عضو•

تصميم الدعوات وجداول الأعمال وفحص النصاب — رئيس المجلس عند افتتاح اجتماع صحيح•

بناء القرارات بالتمرير والمستخرجات المصدقة — الممولون والأطراف المتعاقدة المعتمدة على موافقة المجلس•

تحديد نموذج الإفصاح عن تعارض المصالح وإجراء التنحي — لجان المراجعة وصغار المساهمين•

حساب نسب التصويت للقرارات العادية والخاصة — نتائج الجمعيات العامة•

مصطلحات قانون الشركات وإجراءات مجالس الإدارة الأساسية

النظام الأساسي — الوثيقة التأسيسية التي تحدد طريقة إدارة الشركة بما فيها صلاحيات المجلس وقواعد•

الاجتماعات.

المسائل المحجوزة — قرارات ينص النظام الأساسي أو اتفاقية المساهمين على أنها لا تعتمد إلا من المساهمين•

أو بأغلبية محددة.

النصاب — الحد الأدنى من الأعضاء أو المساهمين الذين يلزم حضورهم ليتخذ الاجتماع قرارات صحيحة.•

القرار بالتمرير — قرار يصدر بتوقيع الأعضاء المطلوبين دون عقد اجتماع حضوري.•

واجب الأمانة — واجب عضو المجلس أن يتصرف بحسن نية لمصلحة الشركة وأن يتجنب تعارض المصالح غير المدار.•

السجل النظامي — سجل يلزم الشركة الاحتفاظ به مثل سجل المساهمين أو سجل أعضاء المجلس أو سجل•

الرهون.

قانون الشركات وإجراءات مجالس الإدارة يوما بيوم

اليوم 1: الشركة شخصا اعتباريا

الشخصية الاعتبارية والمسؤولية المحدودة — حدود حماية المساهمين•

عقد التأسيس والنظام الأساسي — قراءة الأغراض وصلاحيات المجلس•

اتفاقيات المساهمين — المسائل المحجوزة وحق الأولوية وبنود الجمود•

رأس المال وفئات الأسهم — الحقوق المرتبطة بكل فئة•

مخطط هيكل المجموعة — تتبع السيطرة عبر الشركات التابعة•
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اليوم 2: واجبات أعضاء المجلس وتعارض المصالح

واجبات العناية والمهارة والحرص — اختبار قرار المجلس بعد وقوعه•

واجب الولاء وحسن النية — العمل لمصلحة الشركة ككل•

نموذج الإفصاح عن تعارض المصالح — الإفصاح قبل التصويت•

مسار اعتماد تعاملات الأطراف ذات العلاقة — التنحي والاعتماد المستقل•

مصفوفة تفويض الصلاحيات — حدود التنفيذيين واللجان•

اليوم 3: إجراءات اجتماعات المجلس

تقويم المجلس ومهل الدعوة — الانعقاد الصحيح للاجتماعات•

إعداد جدول الأعمال وأوراق المجلس — مستندات تدعم القرار•

فحص النصاب والتصويت — بما فيه الحضور عن بعد•

أعراف صياغة القرارات — الديباجة والنص التنفيذي والشروط•

منهجية تدوين المحاضر — تسجيل النقاش والتحفظ وبنود العمل•

اليوم 4: المساهمون والسجلات المؤسسية

دعوات الجمعيات العامة والتوكيلات — قواعد مشاركة المساهمين•

نسب القرارات العادية والخاصة — عد الأصوات بدقة•

حماية صغار المساهمين — حق الاطلاع ودعاوى الإضرار بالأقلية•

السجلات النظامية للمساهمين والأعضاء والرهون — تحديثها باستمرار•

المستخرجات المصدقة وشهادات شغل المناصب — أدلة للبنوك والأطراف المتعاقدة•

اليوم 5: تطبيق حزمة اجتماعات المجلس والسجلات المؤسسية

اختبار المسائل المحجوزة على مقترح استحواذ — من يلزم أن يوافق•

تمرين الإفصاح عن تعارض في عقد مورد — التنحي عمليا•

اجتماع مجلس تجريبي بمحضر مباشر — النصاب والتصويت والتحفظ•

قرار بالتمرير وتحديث السجل — إتمام نقل الأسهم•

حزمة اجتماعات المجلس والسجلات المؤسسية — النماذج النهائية للاعتماد•
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تطبيق قانون الشركات وإجراءات مجالس الإدارة بعد الدورة

تدقيق آخر أربعة محاضر للمجلس مقابل قائمة النصاب وتعارض المصالح والقرارات، ثم تصحيح النماذج.•

مطابقة السجلات النظامية لكل كيان في المجموعة مع عمليات نقل الأسهم وتغييرات الأعضاء الأخيرة، ثم إصدار•

شهادات شغل مناصب محدثة.

أسئلة حول قانون الشركات وإجراءات مجالس الإدارة

ما قانون الشركات وإجراءات مجالس الإدارة ولماذا يهم الآن؟

هو مجموعة قواعد قانون الشركات وإجراءات الاجتماعات التي تجعل قرارات المجلس والمساهمين صحيحة وقابلة للإثبات.

ويهم الآن لأن الممولين والمستثمرين ومراجعي الحسابات يتحققون من القرارات والنصاب وتعارض المصالح قبل الاعتماد

على أي قرار.

من أكثر المستفيدين من قانون الشركات وإجراءات مجالس الإدارة؟

يستفيد منه أمناء سر الشركات والمستشارون القانونيون أولا، ثم موظفو دعم المجلس وعلاقات المساهمين وكيانات

المجموعة. وتستفيد منه إن كنت تعد الدعوات أو تكتب المحاضر أو تحفظ السجلات لشركة قابضة صناعية أو شركة تابعة

لبنك أو مجموعة عائلية.

كيف يختلف قانون الشركات وإجراءات مجالس الإدارة عن دورة أطول في حوكمة المجالس؟

يركز على الآليات القانونية للقرارات لا على استراتيجية المجلس أو علاقات أصحاب المصلحة. أما دورة الحوكمة الأطول

فتتناول فاعلية المجلس والسمعة والتواصل مع المستثمرين، بينما تبقى هذه مع الوثائق التأسيسية وواجبات الأعضاء

والاجتماعات والقرارات والسجلات خلال أسبوع.

ماذا تعود به من قانون الشركات وإجراءات مجالس الإدارة؟

تعود بنماذج مختبرة للدعوات وجداول الأعمال والقرارات والمحاضر ونماذج الإفصاح عن التعارض. وتعود أيضا بقائمة فحص

للسجلات واختبار للمسائل المحجوزة تطبقه على الصفقة التالية التي ينظرها مجلسك.
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قانون الشركات وإجراءات مجالس الإدارة: الطريق إلى الأمام

تحدد حزمة اجتماعات المجلس والسجلات المؤسسية أولا ما إذا كان اجتماع المجلس القادم منعقدا صحيحا وقراراته موثقة

كما يجب. ويعتمد عليها أمناء السر والمستشارون القانونيون في كل اجتماع وكل نقل للأسهم. وبعد أول استخدام تستحق

حدود تفويض الصلاحيات وإجراء التعارض مراجعة جديدة، لأن الاجتماعات الفعلية تكشف أين تحتاج نسب الاعتماد أو توقيت

الإفصاح إلى تعديل.


