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دورة الماجستير المصغر في الصياغة والمراجعة القانونية

GBP 6500  الرسوم: جنيف   المكان: 1 – 5 مارس 2027   التاريخ: 1216_45724   المرجع: 

الماجستير المصغر في الصياغة والمراجعة القانونية دورة تدريبية مدتها أسبوع للمديرين والعاملين القانونيين الذين يكتبون

الاتفاقيات والخطابات والسياسات ويراجعونها، ويعود منها المشاركون بدليل أسلوب الصياغة وقائمة المراجعة. توقع

المنشآت اليوم مستندات أكثر وبسرعة أكبر، وقد يكلف بند فضفاض واحد أكثر من قيمة الصفقة التي يخدمها. تقدم جوبيتر

برايم للتدريب هذا الماجستير المصغر في الصياغة والمراجعة القانونية.

لماذا يهم الماجستير المصغر في الصياغة والمراجعة القانونية الآن

يلتقي ضغطان على مكتب كل مدير. تريد الفرق التجارية إنجاز الاتفاقيات خلال أيام، وغالبا دون أن يقرأ محام كل صفحة. وفي

المقابل يسأل المدققون ومجالس الإدارة من اعتمد كل صياغة ولماذا. المدير الذي يربط اختيارات الصياغة بالهامش

والتدفق النقدي والعلاقة مع الموردين يكتب بنودا تحمي الجدوى التجارية للصفقة. أما من يعامل المستندات بوصفها

أوراقا روتينية فيتنازل عن حقوق الانتصاف ويقبل مسؤوليات مفتوحة ولا يكتشف الثغرات إلا عند نشوء النزاع. وتربط الدورة

أساسيات الماجستير المصغر في الأعمال مثل القيمة والمخاطر ومصالح الأطراف بالكلمات الدقيقة التي تحملها.

المستفيدون من الماجستير المصغر في الصياغة والمراجعة القانونية

المديرون الذين يفاوضون اتفاقيات الموردين والعملاء والشراكات لوحداتهم•

العاملون القانونيون الذين يعدون المسودات الأولى والتعديلات المقترحة لزملائهم في الأعمال•

قادة المشتريات والمبيعات الذين يكيفون النماذج تحت ضغط المواعيد•

تستفيد وحدة الأعمال التي توقع اتفاقيات كثيرة دون محام متفرغ أكثر من غيرها حين يحضر مديروها ومسؤولو الشؤون

القانونية فيها معا.

قدرات الماجستير المصغر في الصياغة والمراجعة القانونية

يربط المشاركون النية التجارية بصياغة البند ويراجعون المستندات بطريقة قابلة للتكرار.
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تحويل الأهداف التجارية إلى مصطلحات معرفة وتعهدات وشروط — لصاحب الصفقة في الأعمال•

بناء بنود بلغة واضحة لا لبس فيها وفق أعراف الصياغة — للأطراف المقابلة والقراء اللاحقين•

تقدير صياغة المسؤولية والتعويض والإنهاء مقابل القيمة المعرضة للخطر — للمالية والإدارة العليا•

تطبيق تسلسل مراجعة منظم على المسودات الواردة والتعديلات — للمراجعين القانونيين والمعتمدين•

وزن المقايضات التفاوضية بين السعر والمخاطر وسبل الانتصاف — لقادة المشتريات والمبيعات•

إيصال نتائج المراجعة في مذكرة مخاطر قصيرة — للموقع الذي يقرر التوقيع•

مصطلحات الماجستير المصغر في الصياغة والمراجعة القانونية الأساسية

المصطلح المعرف — كلمة يعطيها بند التعريفات معنى واحدا ثابتا وتستخدم بالمعنى نفسه في المستند كله.•

البند المنشئ — نص ينشئ حقا أو واجبا أو شرطا، بخلاف الديباجة أو الخلفية.•

التعويض — تعهد من طرف بتغطية خسائر محددة يتكبدها الطرف الآخر، وغالبا بما يتجاوز الأضرار العادية.•

تحديد المسؤولية — بند يضع سقفا لمبلغ الخسارة أو أنواعها التي يتحملها الطرف أو يستبعدها.•

المسودة المعلمة — نسخة من المسودة تظهر الحذف والإضافة المقترحين للتفاوض.•

دليل الأسلوب — مرجع داخلي يثبت أعراف الصياغة والترقيم والمصطلحات المعرفة والبنود المفضلة.•

الماجستير المصغر في الصياغة والمراجعة القانونية يوما بيوم

اليوم 1: القيمة التجارية خلف الكلمات

خريطة قيمة الصفقة — محركات الإيراد والتكلفة والمخاطر في الاتفاقية•

مصفوفة مصالح الأطراف — الملاك والمالية والعمليات والأطراف المقابلة•

دورة حياة المستند — الطلب والصياغة والاعتماد والتوقيع والحفظ•

قرار النموذج أو الصياغة الخاصة — متى تناسب النماذج المعيارية•

أمثلة توريد من قطاعي الطاقة والضيافة — صياغات غيرت الهامش•

اليوم 2: صياغة بنود واضحة

أعراف الصياغة بلغة واضحة — أفعال الوجوب والجواز والإلزام•

تصميم بند التعريفات — الاتساق عبر المستند•

الشروط والتعهدات — ترتيب من يفعل ماذا ومتى•

الترقيم والإحالات — تجنب البنود المعزولة•

اختبارات الغموض — كشف المعاني المزدوجة قبل التوقيع•
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اليوم 3: بنود المخاطر وكلفتها

سقوف المسؤولية والاستثناءات — مواءمة التعرض مع قيمة العقد•

التعويضات والتأمين — من يتحمل أي خسارة•

حقوق الإنهاء والخروج — المغادرة دون تسرب القيمة•

صياغة الدفع وتعديل السعر والتأخر في السداد — آثارها على التدفق النقدي•

بنود القانون الحاكم وتسوية النزاعات — اختيار جهة فصل عملية•

اليوم 4: مراجعة المسودات والتفاوض عليها

تسلسل المراجعة المنظم — الأطراف والنطاق والمال والمخاطر والخروج•

آداب التعديلات المعلمة — تسجيل التغييرات مع أسبابها•

جدول المقايضات التفاوضية — السعر والمخاطر وسبل الانتصاف•

مصفوفة الاعتماد — صلاحية التوقيع حسب القيمة والمخاطر•

صيغة مذكرة المخاطر — صفحة واحدة للموقع•

اليوم 5: ممارسة دليل أسلوب الصياغة وقائمة المراجعة

تطبيق صياغة البنود — إعادة كتابة ثلاثة بنود توريد ضعيفة•

تطبيق بند المخاطر — وضع سقف لاتفاقية خدمات نموذجية•

تطبيق تسلسل المراجعة — تعليم مسودة واردة من طرف مقابل•

تبادل الأقران — مقارنة التعديلات المعلمة ومذكرات المخاطر•

دليل أسلوب الصياغة وقائمة المراجعة — النسخة النهائية للوحدة•

تطبيق الماجستير المصغر في الصياغة والمراجعة القانونية بعد الدورة

تعميم دليل أسلوب الصياغة على كل من يعد الاتفاقيات في الوحدة وجمع الملاحظات لمدة شهر.•

استخدام قائمة المراجعة على المسودات الخمس الواردة التالية وإرفاق مذكرة مخاطر بكل منها قبل التوقيع.•

أسئلة حول الماجستير المصغر في الصياغة والمراجعة القانونية

ما الماجستير المصغر في الصياغة والمراجعة القانونية ولماذا يهم الآن؟

الماجستير المصغر في الصياغة والمراجعة القانونية يجمع أساسيات الأعمال مع مهارة كتابة المستندات القانونية

ومراجعتها. ويهم الآن لأن الاتفاقيات توقع بسرعة أكبر ويتحمل المديرون جزءا أكبر من مخاطر الصياغة بأنفسهم.
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من يستفيد أكثر من الماجستير المصغر في الصياغة والمراجعة القانونية؟

يستفيد أكثر المديرون الذين يفاوضون الاتفاقيات والعاملون القانونيون الذين يعدون المسودات الأولى. ويستفيد كذلك

قادة المشتريات والمبيعات الذين يكيفون النماذج.

كيف يختلف الماجستير المصغر في الصياغة والمراجعة القانونية عن دورة صياغة العقود

الممتدة؟

الماجستير المصغر في الصياغة والمراجعة القانونية دورة من أسبوع تتمحور حول القيمة التجارية وطريقة مراجعة قابلة

للتكرار. أما دورة الصياغة الممتدة فتمنح وقتا أطول لبنية البنود التفصيلية والفحص النافي للجهالة ومكتبات البنود

للمتخصصين.

ماذا تعود به من الماجستير المصغر في الصياغة والمراجعة القانونية؟

تعود بدليل أسلوب لصياغة متسقة، وقائمة مراجعة للمسودات الواردة، وصيغة مذكرة مخاطر من صفحة واحدة

للموقعين.

الماجستير المصغر في الصياغة والمراجعة القانونية: الطريق إلى الأمام

يمنح دليل أسلوب الصياغة وقائمة المراجعة الوحدة قواعد صياغة مشتركة وترتيبا ثابتا لفحص المسودات. وأول استخدام

لهما هو تقرير ما إذا كانت اتفاقية المورد التالية قابلة للتوقيع كما هي. ويعمل بهما المديرون والعاملون القانونيون

والمعتمدون. وبعد ربع سنة تستحق سقوف المسؤولية المقترحة فيهما مراجعة ثانية في ضوء المطالبات الفعلية.


